INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUI SUCEAVA
COLEGIUL TEHNIC de INDUSTRIE ALIMENTARA
Str. D. CANTEMIR, nr.5, Suceava, cod 720189

Tabel proceduri/ comisii

Cod | Proceduri Cod proc.

° Procedura privind controlul documentelor si inregistrarilor PS.0

- Auditul intern PS. 02

3 o Procedura generala privind neconformitatea PS. 03

o & | Procedura de autoevaluare institutionala PS. 04

Z Procedura actiuni corective PS. 06
Actiuni preventive PS 08
Analiza efectuata de management PS 09

01 COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII
Procedura operationala de lucru a CEAC 01.01
Elaborarea procedurilor operationale 01.02
Structura unei proceduri 01.03
Colectarea regulata a feedback-ului 01.04
Elaborarea si aplicarea chestionarelor 01.06
Procedura de monitorizare, evaluare, revizuire si imbunatatire a calitatii 01.07
Procedura de prevenire a perturbarilor majore 01.08
02 CEAC

Procedura de lucru a CEAC 02.01
Acordarea concediilor de odihna , a concediilor medicale 02.02
Inscrierea elevilor in clasa alX-a 02.03

R Invoirea cadrelor didactice 02.04
Depunerea si rezolvarea cererilor 02.05
Observarea predarii si invatarii 02.06
Promovarea ofertei educationale 02.07
Solicitarea serviciului medical de urgenta 02.08
Evaluarea cadrelor didactice 02.09
Revizuirea ofertei educationale 02.10
Proiectarea PAS 02.11
Evaluarea performantelor profesionale ale cadrelor didactice 0212
Comunicarea interna 02.13
Reglementarea accesului la informatie 02.14
Comunicarea externa 02.15
Optimizarea desfasurarii Consiliilor profesorale si de Administratie 02.16
Accesul personalului , in interesul unitatii de invatamant, la telefon, fax, 02.17
copiator, computer, scanner, imprimanta
Procedura pentru realizarea analizei SWOT 02.18
Controlul doc. scolare (cataloage,condica de prezenta) 02.19

N Comunicare intra inter-institutionala 02.22

03 COMISIA DE INTOCMIRE A ORARULUI
Procedura de intocmire a orarului 03.01

04 Comisia pentru verificarea actelor de studii

05 Consiliul de administratie

06 Comisia de acordare a ,,Bursei Profesionale”

07 Comisia pentru elaborarea si promovarea ofertei scolare

08 Comisia pentru comunicare si promovarea imaginii scolii si implicarea institutiei in
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programe educationale

09 Comisia pentru prevenirea discriminarii

10 Comisia pentru monitorizarea insertiei profesionale
Monitorizarea insertiei profesionale a absolventilor CTIA | 10.01

11 Comisia de incadrare si salarizare

12 Comisia de analiza a dosarelor cadrelor didactice privind sistemul de acumulare,
recunoastere si echivalare a creditelor profesionale transferabile

13 COMISIA DIRIGINTILOR / COMISIA PENTRU ORIENTAREA SCOLARA SI PROFESIONALA
Informarea elevilor claselor terminale despre examenele de absolvire a unui 13.01
ciclu scolar

NOU | Desfasurare programului Scoala altfel 26
Elavi scutiti medical la ora de educatie fizica 13.03
Orientarea scolara si profesionala la clasa a XIl —a 13.04
Eliminarea elevilor 13.05
Accesarea serviciilor cabinetului de consiliere 13.06
Sanctionarea abaterilor din camin 13.07
Procedura decontare abonamente 13.08
Utilizarea telefonului mobil 1n scoala 13.10
Monitorizarea tinutei scolare 13. 11

14 COMISII METODICE
Eficienta utilizarii sufturilor si a auxiliarelor curriculare 14.03
Urmarirea progresului elevilor 14.04
Aplicarea strategiilor de invatare 14.06
Semnarea orelor in condica de prezenta 14.07
Acordarea premiului semestrial de 2%- ANULAT 14.08
Pregatire suplimentara a elevilor pentru examene de final 14.08

NOU | Procedura privind plainficarea act. Extracurriculare si extrascolare 22
Identificarea punctelor tari / slabe, a oportunitatilor si amenintarilor 14.10
Examene de certificare a calificarilor profesionale a absolventilor din inv, 14.11
profesional si tehnic
Portofolii cadre didactice 14.12
Accesul in scoala a personalului didactic, didactic auxiliar, elevi, parinti , alte | 14.13
persoane
Incheierea situatiei scolare 14.14
Desfasurarea orelorin laboratoare ( Info, mecatronica, AEL) 14.16
Desfasurarea activitatilor sportive si de educatie fizica pe bazele sportive ale 14.17
CTIA
Optimizarea evaluarii rezultatelor invatarii 14.18

15 COMISIA PENTRU ACTIVITATI EDUCATIVE, SCOLARE SI EXTRASCOLARE
Evidenta activitatilor extracurriculare 15.01
Desfasurarea programului Sa stii mai multe sa fii mai bun 15.03 ANULAT
Implicare parintilor in educatia institutionala 15.04
Organizarea si desfasurarea concursului Edu Tech 15.05

16 COMISIA PENTRU PROIECTE INTERNATIONALE
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Monitorizarea, valorizarea si diseminarea proiectelor si programelor europene | 16.01
17 COMISIA PENTRU COMBATEREA ABSENTEISMULUI SI A ABANDONULUI SCOLAR
Monitorizarea si prevenirea absenteismului 17.02
18 Comisia pentru control managerial intern
Control managerial intern | /18.01 |
[19 | COMISIA PENTRU PREVENIREA SI REDUCEREA VIOLENTEI iN M|ED1UL SCO[|,AR
Reducerea violentei in mediul scolar 19.01
Monitorizarea formelor usoare/grave de violenta inregistrata in scoala si in 19.02
afara acesteia
Raportare cazurilor de violenta in mediul scolar CIS
033/1SJ
20 Comisia pentru Curriculum
21 Comisia pentru organizarea Olimpiadelor si concursurilor scolare
22 Comisia pentru perfectionare si formare continua
Identificarea nevoilor de formare | 22,01 |
23 Comisia pentru mobilitatea personalului didactic
Comisia pentru perfectionare metodico-stiintifica, cercetare si dezvoltare profesionala a
cadrelor didactice
24 Comisia pentru instruirea personalului in domeniul situatiilor de urgenta
Activitatea PSI | 24.01 |
25 COMISIA PENTRU SITUATII DE URGENTA
Evaluarea riscurilor 25.01
Gestionare situatiilor de urgenta 25.05
26 COMITETUL DE SECURITATE SI SANATATE iN MUNCA
Procedura SSM-CTIA | 26.01 |
21 Comisia de receptive a valorilor materiale
28 Comisia Bani de liceu si burse
29 COMISIA GESTIONAREA BAZEI DE DATE NATIONALE A EDUCATIEI (BDNE)
30 Comisia de evidenta si gestionare a manualelor scolare
31 COMISIA PENTRU ASIGURAREA SERVICIULUI PE SCOALA
Serviciul pe scoala | 31.01




